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Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos,
Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V. “GAFSACOMM”"

I. Introduccion.

El Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos, Olmeca-Maya-
Mexica, S.A. de C.V. (GAFSACOMM) es una Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria
(EPEM) coordinada por la Secretaria de la Defensa Nacional (SEDENA), quien en apego a
lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 1° penultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico (LAASSP), 3° del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (RLAASSP); asi como a lo dispuesto en el
Capitulo Primero del *Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientosy servicios y de obras publicasy servicios relacionados con
las mismas” publicado en el DOF el 09 de septiembre de 2010, emite las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
(POBALINES).

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios (POBALINES) tienen como finalidad proporcionar dentro del ambito juridico de
competencia de cada servidora y servidor publico, los procedimientos y procesos
estandarizados que permitan operar eficiente y oportunamente las adquisiciones,
arrendamientos y servicios en el Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares
y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.\V. (CGAFSACOMM), fortaleciendo Ila
transparencia y rendicidn de cuentas, asi como facilitar la participacion de los
proveedores en las contrataciones publicas.

Las POBALINES son de observancia obligatoria para todas las servidoras y los servidores
publicos del GAFSACOMM que intervengan directa o indirectamente en los
procedimientos de contratacion que regula esta materia, sin perjuicio de lo establecido
en otras disposiciones juridicas aplicables; tienen el propdsito de facilitar la intervencion
de las dreas contratantes, técnicas y/o requirentes en los procedimientos de contratacion
vinculados con la adquisicidn y arrendamiento de bienes muebles, y la contratacién de
servicios, previstos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.
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Il. Glosario de términos.

Para efectos de las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, en adicion a las definiciones
contenidas en el articulo 2 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector
Publico, el articulo 2 de su Reglamento, asi como en el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y los
criterios normativos emitidos por la Oficialia Mayor de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, se entendera por:

Acta entrega/recepcién de bienes o servicios: Documento que elabora Administrador del
Contrato, en el que consta que los bienes o servicios fueron aceptados a entera satisfaccion,
conforme a los términos y condiciones del instrumento juridico pactado.

Reporte de penalizaciéon: Documento que elabora el Administrador del Contrato, para
dejar constancia del incumplimiento del proveedor por el atraso en la entrega de |los bienes
O servicios, el cual contendrd la cuantificacion de las penas aplicadas de manera fundada y
motivada.

Reporte de deductivas: Documento que elabora el Administrador del Contrato, para dejar
constancia del incumplimiento del proveedor por la entrega parcial o deficiente de los
bienes o servicios, el cual contendra la cuantificacion de las deductivas aplicadas de manera
fundada y motivada.

Acta de incumplimiento para inicio de rescisiéon de contrato: Documento que elabora el
Area requirente y/o técnica encargada de recibir los bienes y/o servicios, en el que se
especifica el incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del proveedor.

AD: Adjudicacion Directa

Administrador del contrato: La persona servidora publica que se designe dentro del
instrumento contractual para dar seguimiento y verificar el cumplimiento de las
obligaciones del proveedor establecidas en el contrato, asi como realizar la coordinaciéon
necesaria para para facilitar el cumplimiento de las obligaciones del proveedor, asi como
para el tramite del pago de facturas (CFDI) que correspondan por la entrega a entera
satisfaccion de la Entidad.

Asimismo, en caso de ser procedente, solicitar al area contratante la rescision del contrato,
aportando los elementos conducentes.

Almacén: Area encargada de la recepcién, resguardo, control y suministro de los bienes
adquiridos a las areas requirentes de los mismos.

Area contratante: La Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales del
GAFSACOMM es la facultada de realizar los procedimientos de contratacion a efecto de
adquirir, arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios que soliciten las areas
requirentes.
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Area requirente: Todas las Unidades de Negocio y/o Unidades Administrativas que soliciten
o requieran formalmente la adquisicion, arrendamiento de bienes o la prestacion de
servicios, o bien agquélla que los utilizara.

Area técnica: La persona servidora publica que podra tener también el caracter de Area
Requirente, serd la especialista y/o con conocimiento sobre el procedimiento de
contratacion en el que participe y/o sea designado, para analizar y emitir su validacion en la
evaluacion de propuestas técnicas, asi como asistir a la Junta de Aclaraciones para dar
respuesta a las preguntas que, en el ambito de su competencia, formulen los licitantes.

Asesor juridico: El area juridica del GAFSACOMM,

Bienes: Los que considera el Cédigo Civil Federal.

C.F.D.l.: Comprobante Fiscal Digital por Internet.

C.A.A.S: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del GAFSACOMM
CPEUM: Constitucion Politica de Los Estados Unidos Mexicanos.

Entrada Almacenaria: Documento que elabora el almacén, en el que se hace constar la
recepcion de los bienes proporcionados por el proveedor.

Caso fortuito o fuerza mayor: el acontecimiento proveniente del hombre o de la naturaleza
caracterizado por ser imprevisible, inevitable, irresistible, insuperable y ajeno a la voluntad
de las partes.

Contrato: Instrumento juridico que refleja la voluntad de los que en el intervienen, a través
del cual se formalizan adquisiciones, arrendamientos o servicios.

Compranet: Sistema electrénico de informacidén publica gubernamental en materia de
contrataciones publicas que es de uso obligado para los sujetos sefalados en el articulo 1°
de la LAASSP.

Convocatoria: Documento que establece las bases o términos a los que se sujetara el
procedimiento de contratacion de Licitacion Pubica o Invitacion; los requisitos legales,
técnicos y econdmicos que deberan reunir las personas interesadas en participar en el
mismo; y las caracteristicas, especificaciones, normas técnicas y cantidades de los bienesy
servicios a contratar.

Invitacion: Documento que establece las bases o términos a los que se sujetara el
procedimiento de contratacién de Invitacién a cuando menos Tres Personas.

DRMSG: Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
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DF: Direcciéon de Finanzas del GAFSACOMM.

Entrada de Almacén: Documento elaborado por el responsable del Almacén o
Subalmacén que corresponda junto con el Area requirente, dejar constancia de la entrega
de los bienes.

Evaluacion Legal- Administrativa: Documento en el que se hace constar que los licitantes
o posibles oferentes, cumplen o no con la documentacion legal solicitada en los
procedimientos de contratacion, la cual debera ser elaborada por el area contratante.

Evaluacion técnica: Documento en el que se hace constar que los bienes, arrendamientos
o servicios ofertados cumplen o no con las especificaciones técnicas solicitadas en los
procedimientos de contratacion, la cual debera ser elaborada por el area requirente y/o
técnica.

Evaluaciéon Econémica: Evaluacion que realiza el drea contratante, una vez entregada la
evaluacion técnica, para determinar al licitante adjudicado, conforme al criterio de
evaluacion establecido en el procedimiento de contratacion.

Justificacion de la excepcién a la LP: Documento que permite acreditar fehacientemente
los casos de excepcidn a la licitacion publica establecidos en el articulo 41y 42 parrafo
segundo de la Ley de Adquiisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Investigacion de Mercado: Verificacion de la existencia de bienes, arrendamientos o
servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en
la informacién que se obtenga en la entidad, organismos publicos o privados, de fabricantes
de bienes o prestadores del servicio, o una combinacidn de dichas fuentes de informacion;
ITP: Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

GAFSACOMM: Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos Olmeca-
Maya-Mexica S.A. de C.V.

Grupo: Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos Olmeca-Maya-
Mexica S.A. de C.V.

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFAR: Ley Federal de Austeridad Republicana y su lineamiento.

Licitante: Persona que participa en cualquier procedimiento de Licitacién Publica o de
Invitacion a cuando menos Tres Personas.

LIF: Ley de Ingresos de la Federacion.

LP: Licitacién Publica.
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LPI: Licitacion Publica Internacional
LPN: Licitacion PuUblica Nacional.

M.A.A.G.M.A.AS.S.P.: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

MFIJ: Modulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos.

P.A.A.A.S.: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

P.E.F.: Presupuesto de Egresos de la Federacion de cada ejercicio fiscal.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos Olmeca-

Maya-Mexica S.A. de C.V.

Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

S.F.P.: Secretaria de la Funcion Publica.
S.H.C.P.: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

S.G.J.: Subdireccién General Juridica GAFSACOMM
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lll. Ambito de aplicacién y materia que regulan.

Las presentes POBALINES, son de cumplimiento obligatorio para los Servidores Publicos
adscritos al Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios Auxiliares y Conexos Olmeca-
Maya-Mexica S.A. de C.V,, por lo que los servidores publicos que intervengan y materialicen
los procesos y procedimientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, se
sujetaran a éstas.

Los Subdirectores Generales de las Unidades Administrativas, seran los Unicos facultados
para solicitar modificaciones a los POBALINES mediante propuesta dirigida al presidente
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pubilico.

Para los efectos de este instrumento normativo, quedaran comprendidos los conceptos
indicados en las fracciones, | a IX, del articulo 3 de la Ley.

IV. Politicas para la orientacion de los procedimientos de contratacién y la ejecucion
de los contratos.

Con el establecimiento de los presentes POBALINES, se pretende asegurar que toda
adquisicion, arrendamiento de bienes muebles o prestacion de servicios, que realicen las
Unidades Administrativas del CAFSACOMM, se efectlden bajo los criterios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad, que permita las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad y oportunidad.

IV.l. Politicas generales

A.  Definir el procedimiento para la planeacidn, programacién y presupuestacion de las
adquisiciones en coordinacion con las areas requirentes, de acuerdo con la
identificacidon de sus necesidades, asi como de conformidad con los objetivos, politicas
y medidas que permitan atender las disposiciones legales vigentes aplicables, el Plan
Nacional de Desarrollo y a los Programas Sectoriales e Institucionales, Presupuesto
Anual Autorizado, metas, fines y criterios en materia de recursos que emitan la SHCP
y la SFP, asi como a las medidas, criterios y lineamientos en materia de austeridad
aplicables vigentes.

B. Establecer las areas del GAFSACOMM que aplicaran las disposiciones previstas en la
Ley y su Reglamento, para satisfacer las necesidades de continuidad de operacion del
GAFSACOMM

C. Establecer los niveles jerarquicos de los servidores publicos que atenderan y se
responsabilizaran de los diversos actos relacionados con los procedimientos de
contratacion a que hacen referencia la Ley y su Reglamento.

D. Establecer la forma en que se cumplirdn los términos o plazos a que hacen referencia
la Ley y su Reglamento.
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E. Cumplir con los lineamientos y criterios emitidos por la Secretaria de la Funcion
Publica (SFP), para la emisidon de las politicas, bases y lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

F.  Establecer criterios de actuacion para los servidores publicos que participan en los
procedimientos de contrataciéon y la ejecucion de contratos.

G. Establecer criterios para la adecuada coordinacion entre las areas responsables de la
planeacion, programacién y presupuestacion de las adquisiciones y las Areas
contratantesy requirentes.

IV.II. Politica de planeacién, programacién y presupuestacion de las adquisiciones.

Los organismos involucrados en la programacion de los recursos econdmicos se sujetaran
a la planeacidn estratégica, al ciclo presupuestal y estimacidon de precios para que los
procedimientos de contratacidén y ejecucion se materialicen en todo momento con los
criterios de eficiencia, eficacia, transparencia, imparcialidad, honradez y economia,
establecidos en los principios de la gestidon publica.

Los bienes y servicios que se requieran en forma continua y permanente durante el
transcurso de todo el ejercicio fiscal se deberan programar, preferentemente, como
plurianuales.

En el ambito de su competencia y en continua coordinacion la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Direccion de Finanzas y la Direccion de Planeacion, les
correspondera dirigir los procesos de planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio,
control y evaluacion del gasto publico del Grupo.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través de su titular o del que
éste hubiere designado, sera responsable de autorizar: la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con otras dependencias y entidades de la Administracion
Publica.

La Direccion de Finanzas debera considerar la solicitud de los requerimientos, conforme a
las necesidades de las Areas requirentes y con base en ellos, debera formular durante los
meses de junio y agosto de cada ano un anteproyecto de presupuesto con base en el techo
financiero presupuestado para el ejercicio fiscal correspondiente. El anteproyecto de
presupuesto es el documento que consolidara las necesidades presupuestales de las Areas
Requirentes, y que, una vez aprobado y convertido en el Presupuesto de Egresos, podran
solicitar para su autorizacién suficiencias presupuestales para sus requerimientos
contenidos en el PAAAS tomando como base el inicialmente solicitado.

10
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Se debera prever de acuerdo con la naturaleza de los bienes, arrendamientos y servicios el
adquirir o contratar cuando los proyectos tengan una duracién mayor a un ejercicio fiscal.

IV.IIl. La DRMSG sera la responsable de consolidar e integrar la informacién remitida por
las Areas Requirentes para el ejercicio de las siguientes partidas presupuestales.

PARTIDA DESCRIPCION
21101 Materiales y Utiles de oficina.
21601 Material de Limpieza
Productos Alimenticios para el personal en las instalaciones del

22104 GAFSACOMM.
Combustibles, lubricantes y aditivos para vehiculos terrestres,
26103 aéreos, maritimos, lacustres y fluviales destinados a servicios
administrativos.
2700 Vestuario, blancos, prendas de protecciéon Yy articulos

deportivos.
31201 Servicio de gas
31801 Servicio postal.
Arrendamiento de vehiculos terrestres, aéreos, maritimos,
32503 .
lacustres y fluviales.
33801 Servicio de vigilancia.
Productos alimenticios para personal en las instalaciones del

33901 GAFSACOMM,
34501 Seguro de bienes patrimoniales.

Mantenimiento y conservacion de mobiliario y equipo de
35201 . .

administracion.

Mantenimiento y conservacion de inmuebles para Ia
35101 - - . .

prestacion de servicios administrativos.

Mantenimiento y conservacion de vehiculos terrestres, aéreos,
35501 o i

maritimos, lacustres y fluviales.
35801 Servicios de lavanderia, limpieza e higiene.
35901 Servicios de jardineria y fumigacion.
5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles, que correspondan a

suU competencia.

En ese sentido, las Subdirecciones Generales, consolidaran los bienes y servicios que sus
Direcciones soliciten en comun, y remitiran a la DRMYSG para su contratacion.

Lo anterior, también debera atender a lo dispuesto por la LFAR y a los Lineamientos en
Materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
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A. Servicios de traslado y viaticos.

La solicitud de contratacion del suministro de boletos de avidn correspondiente a la
Clave CUCoP 3710 Pasajes aéreos, estara a cargo de la DF, conforme a las disposiciones
aplicables al momento de llevar a cabo el procedimiento respectivo, la cual
Unicamente podra ser autorizada por las siguientes servidoras o servidores publicos:

o Pasajes Aéreos Internacionales, la persona Titular de la Direccion General.
o Pasajes Nacionales, persona Titular de la Subdireccion General que corresponda o
Director de Area con su respectiva responsabilidad.

B. Contratacion de bienes y/o servicios en materia de comunicacién social.

La Gerencia de Comunicacion Social, ademas de lo establecido en la Ley, se debera
apegar a los lineamientos generales para las campanas de comunicacion social de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

La contratacion de servicios correspondientes a difusion por radio, television y otros
medios de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales (Clave CUCoP
3610); Difusién por radio, television y otros medios de mensajes comerciales para
promover la venta de bienes o servicios (Clave CUCoP 3620); asi como servicios de
creatividad, preproduccion y produccion de publicidad, excepto internet (Clave
CUCoP 3630); son facultad exclusiva de la Gerencia de Comunicacién Social, toda vez
gue dentro de sus atribuciones le corresponde coordinar, organizar y administrar
dichas claves y partidas.

Las solicitudes correspondientes a servicios de la Clave CUCoP 3610, deberan contar
con la autorizacién de la SEGOB dentro del Programa Anual de Comunicacién Social
del GAFSACOMM, previo a la solicitud de contratacion correspondiente.

La contratacion de servicios de impresion de documentos oficiales para la prestacion
de servicios publicos (clave CUCoP 33603); impresion y elaboracion de material
informativo derivado de |la operacion y administracion del GAFSACOMM (clave CUCoP
33604); informacién en medios masivos derivada de la operacion y administracion del
GCAFSACOMM (Clave CUCoP 36305); cuyos documentos ostenten el logotipo de
SEDENA, GAFSACOMM vy el Escudo Nacional Mexicano, incluidos los pantones
correspondientes, deberan contar con el visto bueno de la Gerencia de Comunicacién
Social.

La contratacion de servicios de aplicacion de identidad grafica que debera aplicarse
de acuerdo a los lineamientos que establezca la Presidencia de la Republica, para
inmuebles en sus fachadas y letreros de sefalizacion exterior e interior, asi como para
vehiculos oficiales, articulos promocionales, vestuario y demas articulos para el
desempeno de las funciones del personal o la gestion propia de la institucion que
lleven implicitos los logotipos oficiales de SEDENA, GAFSACOMM y el Escudo Nacional
Mexicano, incluidos los pantones correspondientes, también deberan contar con el
visto bueno de la Gerencia Comunicacion Social.
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C. LaDireccién de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion sera la responsable
de Consolidar e integrar la informacién remitida por las Areas Requirentes para el
ejercicio de las siguientes partidas presupuestales.

PARTIDA DESCRIPCION
Materiales y utiles consumibles para el procesamiento en
21401 ) . . .
equipos y bienes informaticos
31401 Servicio telefénico convencional
31501 Servicio de telefonia celular
3160 Servicios de Telecomunicaciones y Satélite
2170 Servicios de acceso de Internet, redes y procesamiento de
informacion
31901 Servicios integrales de telecomunicacion
31904 Servicios integrales de infraestructura de coOmputo
32301 Arrendamiento de equipo y bienes informaticos
32303 Arrendamiento de equipo de telecomunicaciones
32700003 Llcenqlas ' fje uso de programas de cOémputo y su
actualizacion.
33301 Servicios de desarrollo de aplicaciones informaticas
33304 Servicios de mantenimiento de aplicaciones informaticas
33900016 Servicio integral de licenciamiento e implementacion de
software
Instalacion, reparacion y mantenimiento de equipo de
3530 . . . .
coOmputo y tecnologia de la informacion
5000 Bienes muebles, inmuebles e intangibles, que correspondan
a su competencia.

La Direccion de Tecnologias de la Informacion y Comunicacién, ademas de lo establecido
en la Ley, se debera apegar a los lineamientos generales establecidos en el ACUERDO por
el que se modifican las politicas y disposiciones para la Estrategia Digital Nacional, en
materia de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicaciones, y en la de Seguridad de la
Informacioén, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en dichas materias.

Para fijar el presupuesto de los proyectos se debera hacer con base en investigaciones de
mercado actualizadas y documentacion histérica del GAFSACOMM.
El PAAAS actualizado, durante los Ultimos cinco dias habiles de cada mes en CompraNet.

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en el PAAAS podran ser
adicionados, modificadas, suspendidos o cancelados por necesidades extraordinarias, o
bien, se extinga la necesidad de la contratacion o cambie la prioridad en la ejecucion del
presupuesto durante el ejercicio fiscal. Para tal fin, las areas requirentes deberan de hacer
del conocimiento del area contratante tal circunstancia, utilizando los mecanismos que
esta haya definido por escrito o medios electréonicos, a mas tardar dentro de los primeros 15
dias de cada mes.
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Las necesidades extraordinarias se refieren a aquellas que se hagan por requerimientos
urgentes para el cumplimiento de actividades institucionales de las areas requirentes,
autorizaciones presupuestarias adicionales o situaciones emergentes derivadas de caso
fortuito o fuerza mayor. No se entendera como necesidades extraordinarias aquellas que
dejaron de ser requeridas en tiempo y forma por omision o falta de planeacion.

IV.IV. Politica de integracién de la documentacién soporte.

Las Areas Requirentes seran las responsables de elaborar el Anexo Técnico correspondiente
al bien, arrendamiento o servicio que soliciten, para lo cual deberan velar por los principios
establecidos en los parrafos tercero y cuarto del articulo 134 de la CPEUM, asi como a las
medidas, criterios y lineamientos en materia de austeridad aplicables vigentes.

El Area Contratante recibira de las Areas Requirentes la documentacién soporte completa
y elaborada de manera correcta:

A. Las Areas Requirentes seran las responsables de solicitar la suficiencia presupuestal
respectiva a la DF.

B. Las areas requirentes a través de su titular o del que éste hubiere designado deberan
formular sus requisiciones con el tiempo suficiente para llevar a cabo todas las acciones
previas a los procedimientos de contratacién, esto con el fin de que, previo a su revision
y analisis se determine el tipo de procedimiento de contratacion viable de acuerdo a la
normatividad vigente y con posterioridad se realice el procedimiento de contratacion.

C. A efecto de iniciar cualquier procedimiento de contratacion requerido por las Area
Requirentes, se deberd ajustar a los siguientes plazos:

TIPO DE
PROCEDIMIENT PLAZOS PARA ENTREGA DE REQUISICIONES
o)
AD 10 dias naturales previos a |la fecha tentativa para realizar la
adjudicacion correspondiente.
ITP 30 dias naturales previos a la fecha tentativa para
comunicar el fallo correspondiente.
LPN 40 dias naturales previos a la fecha tentativa para
comunicar el fallo correspondiente.
LPI 60 dias naturales previos a la fecha tentativa para la
comunicar el fallo correspondiente.
La solicitudes y documentacion seran entregada al
. . . o Secretario Técnico con al menos 6 dias naturales de
Dictaminacion . - . - . .
anticipacion a la celebracion de la sesion ordinaria, en caso
del CAAS . S, L . g
de requerirse una sesion extraordinaria, deberan de remitir
su informacion al menos 3 dias naturales de anticipacion.
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D. Para el caso de que alguno de los procedimientos de contratacion referidos en la tabla
anterior quede desierto, los plazos se contaran nuevamente, dependiendo el nuevo
procedimiento que sea determinado.

IV.V. Politica de reduccién de plazos en los procedimientos de contratacion.

Para recortar los plazos de los procedimientos de contratacion, deben acreditarse en el
expediente las razones que justifiquen.

El Area requirente tendrd la obligacién de exponer mediante escrito firmado por el
Subdirector General del area que corresponda, las razones justificadas producto de las
causas supervinientes para reducir los plazos, con el propdsito de evitar que esta prevision
se utilice para subsanar la falta de planeaciéon en los organismos para realizar sus
procedimientos de contratacion, siemprey cuando se encuentren alineadas a los supuestos
de la Ley en la materia.

Para la debida justificacion, las causas supervenientes deben ser ajenas a la voluntad del
organismo, esto es, deberan ser hechos o actos fuera de los planes originalmente
considerados o cuya prevision o solucion se encuentre fuera del alcance de la propia Area
requirente.

IV.VI. Politica para la elaboracion de convocatorias a la licitaciéon publica, las
invitaciones a cuando menos tres personas y la solicitud de cotizacién para la
adjudicacioén directa.

El Area Contratante elaborara las convocatorias, invitaciones y solicitudes de cotizacion,
tomando como base los requerimientos técnicos de las Areas Requirentes. Se debera
especificar en la convocatoria, invitaciéon o solicitud de cotizacidén las Normas Oficiales
Mexicanas, certificaciones, estandares o referencias internacionales que deba cumplir
obligatoriamente el licitante que resulte adjudicado.

El area contratante, Unicamente elaborard las solicitudes de cotizacién, cuando el
procedimiento de contratacién se encuentre fundamentado en los articulos 42 parrafo
primero de la Ley y 75 Ultimo parrafo de su reglamento.

Cuando por la naturaleza de los bienes se requieran pruebas fisicas, quimicas y/o
dimensionales, se debera especificar el método que se utilizara, a fin de verificar el
cumplimiento de las especificaciones; y si seran realizadas internamente o por un
laboratorio acreditado, asi como el momento para efectuarlas, el criterio o unidad de
medida, rango o incertidumbre con el cual se determinara su cumplimiento o rechazo.
Siendo responsabilidad del Area Requirente y/o Técnica, segun aplique, determinar que los
niveles de aceptacion sean los adecuados para el Grupo y no se constituyan en un requisito
que limite la libre participacion de los interesados. Dicho gasto debera ser cubierto por el
proveedor al que se le hayan adjudicado los bienes, en caso de que lo entregado no
corresponda con lo ofertado.
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Asimismo, en caso de ser necesario realizar demostraciones o visita al sitio, debera de prever
lo necesario para que los licitantes conozcan las condiciones reales para generar sus
propuestas; el medio de trasporte, alimentos, hospedaje, etc. seran bajo la responsabilidad
del licitante interesado, por lo que a este Grupo Aeroportuario solo sera responsable de
generar las condiciones idoneas para realizar la demostraciéon o visita al sitio en igualdad de
circunstancias para todos los licitantes.

IV.VIL. Niveles jerarquicos de las servidoras o los servidores publicos facultados para
llevar a cabo los diversos actos de los procedimientos de contratacién o que se
relacionen con éstos; emitir y firmar las actas correspondientes y encargarse de su
notificacion; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacion;
suscribir los diferentes documentos que se deriven, y para llevar a cabo las evaluaciones
técnica, legal y econémica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las
que se encuentren adscritos dichas servidoras o servidores publicos.

La persona Titular de la DRMSG o la persona servidora publica con el nivel jerarquico
inmediato inferior, seran las servidoras o los servidores publicos facultados para llevar a cabo
(presidir, coordinar y conducir) los eventos relativos a los procedimientos de adquisicion,
arrendamiento o contratacién enlas LP, ITPy AD, asi como para firmar los documentos que
se deriven de los mismos.

Las servidoras o los servidores publicos facultados para firmar convocatorias y/u oficios de
invitacion seran la persona Titular de la DRMSG, o la persona servidora publica con el nivel
jerarquico inmediato inferior.

Asimismo, se dard a conocer por escrito o por medios electrénicos oficiales al Organo
Interno de Control, Direccién de Finanzas, Subdireccién General Juridica y a las Areas
Requirentes el calendario de eventos que comprenden el procedimiento de contratacion
ya sea por Invitacién a cuando Menos Tres Personas o Licitacion PUblica, con la finalidad de
gue participen dentro del ambito de su competencia.

Emisiéon y firmas de actas en los procedimientos de adquisicion, arrendamiento o
contratacion.

Los niveles jerarquicos de las servidoras o los servidores publicos facultados para llevar a
cabo la emision y suscripcion de las actas correspondientes a los diversos actos derivados
de los procedimientos de adquisicion, arrendamiento o contratacion, asi como encargarse
de su notificacién, son:

La persona Titular de la DRMSG o la persona servidora publica que designe con el nivel
jerarquico inmediato inferior.

Correspondera a las siguientes servidoras o servidores publicos que asistan a los actos
inherentes a los procedimientos de adquisiciéon, arrendamiento o contratacién o que se
relacionen con éstos, la suscripcion de las actas respectivas:
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Las personas Titulares de las Areas Requirentes o aquella servidora o servidor publico con
nivel jerarquico minimo de Titular de la Direccién de Area o, en su caso, la o las personas
gue éstos designen, bajo la supervision correspondiente.

La representante o el representante del OIC en el GAFSACOMM, en calidad de asesor.

La representante o el representante de la Subdireccion General Juridica, en calidad de
asesor.

La representante o el representante de la Direccidon de Finanzas, en calidad de asesor.
Solicitar la cancelaciéon de partidas o procedimientos de contratacion.

El Titular de la DRMSG o la persona servidora publica que designe con el nivel jerarquico
inmediato inferior, podra cancelar partidas o procedimientos de contratacion, a peticién del
Area Requirente y/o Téchico acompanada de su justificacion fundada y motivada indicando
Sus razones para realizar dicho acto, la cual sera analizada para determinar su procedencia
por la DRMSC.

Llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y econémica de las proposiciones.

La persona servidora publica que podra tener también el caracter de Area Requirente, serd
la especialista y/o con conocimiento sobre el procedimiento de contratacidon en el que
participe y/o sea designado por el Titular del Area Requirente para que realice la evaluacion
de las propuestas técnicas.

La evaluacion legal y econédmica corresponderd al Area Contratante, siendo el servidor o
servidora publica que tenga conocimiento sobre el procedimiento de contratacidon y sea
designado por el Titular de la DRMSG, para revisar la documentacion legal requerida
cumpla conforme a los preceptos aplicables, asi como realizar la evaluacién econémica de
cada proposicion conforme al criterio de evaluacién previsto en la convocatoria a la
licitacion publica y elaborar la tabla comparativa de ofertas.

IV.VIIL. Politica sobre la elaboracion de contratos

El instrumento juridico que se utilizara para formalizar la adquisicion de bienes,
arrendamientos y la contratacion de servicios que se deriven de los distintos
procedimientos de contratacion seran los modelos establecidos a través del Médulo de
Formalizacion de Instrumentos Juridicos y se sujetara a los procedimientos previstos en
el Manual de Operacidon y material de apoyo para proveedores, emitidos por la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, disponibles para consulta en la direccion electrénica:
https://www.gob.mx/compranet/documentos/modulo-de-formalizacion-de-instrumentos-
juridicos en cumplimiento al articulo Octavo de los Acuerdo por el que se incorpora como
un modulo de CompraNet la aplicacion denominada Formalizacion de Instrumentos
Juridicos y se emiten las Disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento,
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publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de septiembre de 2020, salvo que se
presenten situaciones que impidan el uso de los medios electréonicos establecidos por la
SHCP, 0 en su caso por autorizacion del titular de la Direccion General.

Los contratos, asi como los anexos que formen parte integrante del mismo, podran ser
suscritos por las personas Titulares de las siguientes areas:

e Subdireccion General Administraciéon y Finanzas.

e Direccidon de Recursos Materiales y Servicios Generales.

e Titular de la Subdireccion General del Area Requirente.

o Titular del Area Requirente.

e Laservidora o el servidor publico designado como Administrador del Contrato.

El plazo para formalizar los contratos es dentro de los 15 dias naturales contados a partir del
dia siguiente a la fecha de notificacion del fallo, de la aprobaciéon del Comité o de la
adjudicacion respectiva.

Al realizar una adjudicacion directa cuyo monto sea inferior a 300 unidades de medida y
actualizacioén, no se formalizaran contratos, en su lugar se emitira una orden de compra de
bienes y/o servicios, misma que sera firmada por el Titular del Area Requirente, la cual
servira para la recepcion de los bienes en almacén, asi como para efectos de pago, la
Direccion de Finanzas establecera los mecanismos para su comprobacion.

V. Basesy Lineamientos.

V.l Criterios, areas de la dependencia y nivel jerarquico de los servidores publicos que
atenderdn y se responsabilizardan de los diversos actos relacionados con los
procedimientos de contratacién a que hacen referencia la Ley y su Reglamento.

A. Documentacion soporte.

Toda requisicion que se entregue al Area contratante deberd ir acomparfada con la
siguiente documentacion soporte:

No. Documento Observaciones

Solicitud de autorizacién
ante la SH.CP. para
contratacién anticipada,
plurianual /o especial.

Elabora el Area Requirente

Tratdndose de los bienes que afecten el capitulo
5000. Este documento sera gestionado por las Areas
requirentes en coordinacion con la Direccion de
Finanzas para que gestionado ante la S.H.C.P.

Oficio de liberacion de
2 |inversion  (Cartera de
Inversion).

3 Anexo Técnico. Elabora el drea requirente y/o técnica.
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No.

Documento

Observaciones

En caso de bienes estandarizados podra realizarse
un solo anexo técnico que comprenda la totalidad
de las partidas de un requerimiento, pero en caso de
tratare de bienes o servicios que por su naturaleza
requieran se especifigue individualmente sus
caracteristicas y condiciones, debera de realizarse
un anexo técnico por partida.

Indistintamente, todo anexo técnico debera
contener lo siguiente:

e Objeto de la contratacion.

¢ Modalidad de |la contratacion (contrato abierto o
cantidades previamente establecidas)

¢ Vigencia del contrato.

e Administrador del contrato.

¢ Cantidad de los bienes o servicios a contratar.

e Lugar, fecha, plazoy condiciones de entrega.

¢ Normas o certificaciones aplicables.

e Descripcion de los bienes o servicios requeridos

e Penalizaciones.

e En caso de ser necesario la aplicaciéon de
deductivas.

e Forma de pago (mensual, trimestral, por servicio
devengado... etc.).

e La Unidad de Medida en la que se expresan las
cantidades.

e La garantia de calidad requerida.

e El criterio de evaluacidon que se aplicara en el
procedimiento de su contratacion.

El listado mencionado, es de manera enunciativa
mas no limitativa, en el sentido que el area
requirente y/o técnica podra agregar aquellos
conceptos que considere necesarios para la
descripcién detallada de los bienes o servicios a
contratar.

Justificaciéon por

marca

Elabora el area requirente y/o técnica, en la que
funde y motive las razones por el cual requiere la

4 | determinada (en caso de ., . -
. contratacion del bien o servicio de una marca
aplicar) .
determinada.
- . El 4rea requirente y/o técnica solicitara a la Direccion
5 | Suficiencia presupuestal

de Finanzas el documento que acredite la existencia
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No. Documento Observaciones
de suficiencia presupuestal.
Para el caso de procedimiento de contratacion
mediate, Licitacion Publica o Invitacidn a cuando
menos Tres Personas, se aplicard el criterio de
evaluacion de Costo beneficio o puntos vy
porcentajes elaborado conforme al “Acuerdo por el
gue se emiten diversos lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras
6 | Criterios de evaluacion. publicas y servicios relacionados con las mismas,
Capitulo segundo”, publicado en el D.O.F.
En caso de utilizar el criterio de evaluacidén binario, el
Area requirente y/o Técnica proporcionard la
informacion suficiente para que el Area contratante
justifique la aplicacion de dicho criterio y no el de
evaluacion por puntos y porcentajes o el de costo
beneficio.
., .. . | Lo elaborara el Titular de Area contratante en
Ponderacion de Criterio . ! . - ;
7 - coordinacion con el titular del drea requirente y/o
de Evaluacion. L.
técnica.
El Area Requirente y/o Técnica debera realizar el
Estudio de factibilidad | estudio de factibilidad en materia de TIC's y
8 | sefalado en articulo 12 de | arrendamientos con opcién a compra, debiendo
la Ley. atender a la particularidad de la naturaleza de los
bines.
El Area Requirente y/o Técnica deberd enviar la
. . : relacion de bienes al encargado de almacén para
Constancia de existencias o B - : T -
. | verificar la “rotacion de inventarios” como lo sefala
9 | de bienes en el almacén S . ) i
el Manual Administrativo de Aplicacion General en
(FO-CON-02) : : .
Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
Escrito manifestando que
N xisten tr j n | . < . ..
10 ©e .ste 3 trabajos e @ Elabora el Titular del Area Requirente y/o Técnica.
materia (sélo para partida
33901).
Elabora el Titular del Area Requirente y/o Técnica
Requisicion de bienes conforme al formato establecido en el Manual
N qut Y | Administrativo de Aplicacion General en Materia de
servicios (FO.CON.03). o
Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Solicitud de | Elabora el Titular del Area Requirente y/o Técnica.
12 | informaciéon/cotizacion
(FO-CON-04). Sélo en caso de que los procedimientos de
13 | Investigacion de Mercado | contratacion sean mediante Adjudicacion Directa al
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No. Documento Observaciones
(FO-CON-05). amparo del articulo 42 parrafo primero, el Area
Resultado de la | Contratante sera el responsable de realizar la
14 Investigaciéon de Mercado | solicitud de cotizacion e iniciar la investigacion de
para reportar en | mercado.
CompraNet.
- . Elabora el Titular del area requirente y/o técnica,
Justificacion de . A
15 | excepcién a la licitacién. cuando se exceptuelallmtauon con fundamento en
(en caso de aplicar) el Art. 410 42 parrgfo segundo.de la Leyy 8 de la Ley
Federal de Austeridad Republicana.
Autorizacion de la
Coordinacion de
Estrategia Digital
Nacional de la Oficina de
la Presidencia de la
16 Republica para servicios | Tramita el Titular de la Direccidon de Tecnologias de
relacionados a | la Informacion y Comunicacion.
informatica, tecnologias
de la informacion,
comunicacion \Y de
gobierno digital (en caso
de aplicar)
Clave de identificacion de
campafa proporcionada
por la Direccién General
de Normatividad de
17 Comumcamon para las Tramita el Titular del Area de Comunicacién Social.
erogaciones
correspondientes a las
partidas de gasto 36101 y
36201 del Clasificador por
objeto de gasto.

Seréa responsabilidad del Area Requirente y/o Técnica, elaborar el Estudio de factibilidad,

cuando se adquiera hardware y software de tecnologias de

informacion 'y

comunicaciones y/o cuando se trate de arrendamientos con opcién a compra.

En caso de cancelar partidas a peticion del Area Requirente, dicha area deberd de
remitir al Area Contratante la justificacion acompanada de la documentacion soporte
que justifique las razones que motivaron citada peticion.

Al suscitarse la necesidad de dar por terminado un contrato de manera anticipada o
bien, se generen las condiciones para llevar a cabo la rescision del contrato, el
administrador del contrato debera informar al Area Contratante elaborando un
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dictamen en el que funden y motiven las razones o causas que lo motivan, adjuntando
la documentacidn soporte que crea pertinente para que sea evaluada y se determine
su procedencia.

B. Difusion en CompraNet.

El Area Contratante o en caso de contar con Area de Plataformas Digitales, seran las
responsables de difundir la informacion en CompraNet (convocatorias, invitaciones a
cuando menos tres personas, solicitudes de cotizacidon para adjudicacion directa, juntas
de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas, comunicaciéon de fallo y datos
relevantes de los contratos y sus modificatorios).

C. Administrador de contrato.

El servidor publico designado por el Titular del Area Requirente, el cual no podra tener
un nivel jerarquico menor al de Subgerencia o equivalente; su designacion sera
tomando en cuenta lo siguiente:

a. Estar relacionado con los bienes o servicios contratados.

b. Contar con los conocimientos y recursos técnicos necesarios para verificar que los
bienes o servicios sean entregados conforme a los requerimientos solicitados.

c. Preferentemente pertenezca a la localidad donde se realizard la entrega de los
bienes, el arrendamiento o la prestacidn del servicio.

d. Con el fin de apoyar a sus labores y responsabilidades de supervisién y vigilancia, el
administrador de contrato, a su vez, podra designar administradores adjuntos que
cumplan con lo indicado en los subincisos a, b y ¢ antes mencionados.

D. Deducciones, y penas convencionales.

El Administrador del Contrato debera de notificar a la Direccion de Recursos Materiales
y Servicios Generales, sobre el incumplimiento del contrato por parte del proveedor en
un plazo maximo de 24 horas, anexando el acta de incumplimiento donde se
estableceran las penas convencionales y/o deductivas, asi como a la Direccion de
Finanzas para tramite de pago.

E. Criterios para determinar los casos en que la contratacién podra ser plurianual y/o
anticipada al ejercicio fiscal siguiente de aquel en que dicha contratacion se formalice.

Conforme a lo establecido en los articulos 25 y 50 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, y 146, 147 y 148 de su Reglamento.

Manera en que habran de aplicarse los criterios.
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F. Contrataciones plurianuales.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, recibira de las areas
requirentes, las solicitudes para el tramite de contrataciones plurianuales, autorizacién
para comprometer recursos que requieran en contrataciones plurianuales durante el
ejercicio fiscal vigente, a fin de que se inicie el procedimiento estipulado en el articulo
147 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria;
por lo que sera el area requirente de determinar la procedencia para la adquisicion,
arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios cuya contratacién comprenda
mas de un ejercicio fiscal, para lo cual las areas requirentes previo al inicio del ejercicio
fiscal siguiente, al que dicha contratacidn se pretenda formalizar, remitiran al area
contratante el estudio que justifigue la necesidad de realizar contrataciones
plurianuales, debiendo atender lo siguiente:

a. Dichas contrataciones deberan sujetarse a lo establecido en los articulos 50 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; 147 y 148 de su
Reglamento; 25 de la Ley y demas disposiciones aplicables en la materia citadas en
el articulo 50 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria,
siendo responsabilidad del area requirente, entregar al area contratante la
documentacion que justifigue los beneficios que se obtendrian de realizar una
contratacién que abarque mas de un ejercicio fiscal.

b. Una vez que el area contratante consolide la informacidn requerida para solicitar la
contratacion plurianual, esta se debera remitir a la Direccion General del
GAFSACOMM.,, para obtener la autorizaciéon correspondiente, debiendo poner
especial atencidn en observar todos y cada uno de los requisitos establecidos en el
primer parrafo del articulo 148 del Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, una vez autorizadas, estas se haran del conocimiento
de la Direccion de Finanzas para su tramite correspondiente a través del Modulo de
Administracion y Seguimiento de Contratos Plurianuales (MASCP).

G. Contrataciones previas al inicio del ejercicio fiscal siguiente de aquel en que dicha
contratacion se formalice.

Tratdndose de las contrataciones que se inicien previamente al inicio del ejercicio fiscal
siguiente, sera responsabilidad de las areas requirentes justificar que la contratacion es
necesaria e indispensable para el cumplimiento de las actividades del GAFSACOMM,; las
areas requirentes deberan observar las previsiones establecidas en el articulo 146 del
Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

La solicitud para realizar contrataciones previas al inicio del ejercicio fiscal siguiente de
agquel en que dicha contratacién se formalice, se realizard por conducto del area
contratante, con la firma del Director General del GAFSACOMM y dirigida a la Secretaria
de Hacienda y Crédito PuUblico, de conformidad a lo estipulado en el articulo 25 de |a Ley.
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V.LI. Criterios para la excepcion a la licitacién publica a que hacen referencia las
fracciones I, IV, V, VI, VII, IX primer parrafo, Xl, Xll y XX del articulo 41 de la Ley.

Forma en que deberan acreditarse los supuestos:
Art. 41 Fracc. Il

La aplicacion de esta fraccidon exige necesariamente la existencia del caso fortuito o fuerza
mayor, cuando se contraten bienes o servicios que permitan a la dependencia afrontar la
emergencia y que no fue posible conocer el requerimiento con la anticipaciéon suficiente
para planear la contratacion, preferentemente, mediante licitacion publica.

Art. 41 Fracc. IV.

Se acreditara con la documentacion soporte que elabore el Area requirente, la cual debera
justificar plenamente que la contratacion se realiza con fines exclusivamente militares o
para la armada, o su contratacion mediante licitacion publica ponga en riesgo la seguridad
nacional o la seguridad publica, en los términos de las leyes de |la materia.

Art. 41 Fracc. V.

Se requerird el acreditamiento del nexo causal entre el caso fortuito o Fuerza mayor y la
imposibilidad para obtener los bienes o servicios en el tiempo requerido mediante el
procedimiento de licitacion publica.

Asimismo, se debera contratar exclusivamente los bienes o servicios necesarios para que el
ente publico que ha sufrido las consecuencias del caso fortuito o Fuerza mayor pueda iniciar
SuUs operaciones.

Art. 41 Fracc. VI.

Se acreditara con la resolucion de rescision de un contrato adjudicado a través de licitacion
publica.

Asimismo, se requerira el cuadro comparativo o evaluacién econédmica del proceso
licitatorio que demuestre que la diferencia en el precio no rebase el porcentaje previsto en
la Ley.

Para ofrecer el contrato a los ulteriores, suponiendo que el segundo lugar no acepte firmar
el contrato, solo sera factible si se evaluaron en su momento y se plasmo en el fallo mas de
las dos proposiciones minimas que refiere el articulo 36 segundo parrafo de la Ley, cuando
se utiliza el criterio binario.

En el caso del criterio de puntos y porcentajes y de costo-beneficio, debe contar con esas
ulteriores opciones evaluadas previamente y mencionadas también en el fallo
correspondiente.
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El contrato rescindido debe provenir de una licitacidon publica, cerrandose la posibilidad a
los procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas, toda vez que éstos deben
adjudicarse a personas que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, asi como con
los recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas actividades
comerciales o profesionales estén relacionadas con los bienes servicios objeto del contrato.

Art. 41 Fracc. VII.

Se acreditara con el acta de fallo donde se declara desierta una licitacion publica o alguna
de sus partidas que integran dicha licitacion.

Es procedente realizar un procedimiento de excepcién a la licitacion, si no se modifican los
requisitos sustantivos del primer procedimiento y por ello considerados causa del
desechamiento.

Art.41 Fracc. IX Primer parrafo.

Se acreditara con la descripcion de los bienes sefalada en la requisicion y con el estudio de
costo beneficio correspondiente.

Art. 41 Fracc. XI.

Para acreditar esta circunstancia habra que dejar constancia en el expediente de que el
proveedor pertenece a uno de los grupos de campesinos o urbanos marginados.

Debiendo demostrar tal calidad con los documentos respectivos expedidos por las
autoridades municipales, ejidales o delegacionales que corresponda.

Art. 41 Fracc. XII.

Con la orden de fabricacidon anexa al estudio de acreditacion.
Art. 41 Fracc. XX.

Con copia del contrato marco vigente.

V.ll. Aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion,

incluyendo la forma en que se deberan cumplir los términos o plazos a que hacen

mencion la Ley y su Reglamento.

A. Criterios para llevar a cabo estudios de factibilidad para determinar la conveniencia
de la adquisicion, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de bienes,
de conformidad con el Art. 12 de la Ley.

a. Criterio técnico.

1. Urgencia de la operatividad.
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2. Disponibilidad de los bienes en el mercado.
b. Criterio econémico.

1. Disponibilidad de recursos econémicos.

2. Costo - beneficio.

B. Determinacién de los bienes, arrendamientos o servicios de diversas unidades
administrativas y unidades de negocio que puedan ser integrados en un solo
procedimiento de contratacién y condiciones para ello, acorde a lo dispuesto por
el Art. 17 de la Ley.

a. Determinacion de los bienes, arrendamientos y servicios.
La Subdir. Gral. de Administracion y Finanzas determinara los bienes,
arrendamientos y servicios que deban ser adquiridos en forma consolidada,
durante la integracion del PAAAS (consolidacion interna).
El Grupo participara en procedimientos de contratacion consolidada con otras
dependencias de la Administracion Publica Federal, cuando se obtengan las
mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, previa
autorizacion del titular de la misma.

b. Condiciones.

Para determinar los bienes, arrendamientos o servicios que puedan integrarse en
un solo procedimiento de contratacién, podra tomarse en cuenta lo siguiente:

1. Que su uso sea para un mismo fin.

2. Por las condiciones de tiempo y distancia para su traslado.
3. Por costo-beneficio.

4. Que sean parte de un mismo proyecto.

5. Que se trate del mismo tipo de bienes.
6. Que sea un mismo lugar de entrega.

7. Que los bienes o servicios de la misma naturaleza, género, especie o clase,
diferenciando su origen nacional o extranjero.
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Condiciones conforme a las cuales podra sujetarse la adquisicion o
arrendamiento de bienes y la contratacion de servicios fundados en los casos de
excepcioén a la licitaciéon publica previstos en los articulos 41y 42 de la Ley, que
de acuerdo al objeto y naturaleza del Grupo le sean aplicables.

Aquellas que determinen las Areas requirentes en coordinacion con el Area
contratante, en la respectiva justificacion de excepcion a la licitacion.

Dicha Justificacion debera contener los requisitos que sefalan los articulos 71y 72
del Reglamento.

Criterios para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o
arrendados bajo la modalidad de contrato abierto, de conformidad con lo
establecido en el articulo 47 de la Ley.

Cuando se trate de bienes, arrendamientos o servicios que se requieran de manera
reiterada, debiéndose tener estimadas las cantidades minima y maxima que se
requieran, o el presupuesto minimo o maximo que podra ejercerse, en el concepto
gue la cantidad o presupuesto minimo no podra ser inferior al cuarenta por ciento
de la cantidad o presupuesto maximo, asi como contar con la autorizacion
presupuestaria para cubrir al menos el monto minimo.

Con el fin de agilizar las entregas de los bienes, y reducir los inventarios,
preferentemente se hara uso de ordenes de suministro para especificar al proveedor
las partidas, cantidades, lugar y condiciones de entregan que se requiere acorde al
contrato que se formalice, con el fin de evitar almacenamiento innecesario de bienes
gue no seran utilizados al momento.

Criterios para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o
reconstruidos, asi como para solicitar el avaluo correspondiente, en términos de
lo dispuesto por el articulo 12 bis de la Ley.

Cuando en términos del articulo 12 Bis de la Ley y observando lo dispuesto por el
segundo parrafo de la fraccién IX del articulo 41 de la propia Ley, el Area Requirente
y/o técnica realizard el estudio costo-beneficio con el que se demuestre la
conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente con
bienes nuevos, considerando el avallo emitido por institucion de crédito,
corredores(as) publicos(as) u otros terceros capacitados(as) legalmente para ello
conforme a las disposiciones aplicables.

Debiendo, considerando que contribuya al cumplimiento de metas y programas
establecidos, tomando en cuenta lo siguiente:

a. Cuando no existan en el mercado bienes nuevos o sustitutos.
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b. No existan recursos suficientes, para comprar bienes nuevos.
c. Por convenir a los intereses del Grupo.

F. Porcentaje para determinar el precio no aceptable en la adquisicién o
arrendamiento de bienes o contratacién de servicios.

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos y servicios se utilice el criterio de
evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el
calculo de los precios no aceptables se llevara a cabo Unicamente cuando se requiera
acreditar que un precio ofertado es inaceptable para efectos de adjudicacidn del
contrato.

El precio no aceptable es aquel que sea superior en un 10% al que se observa como
mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las propuestas
presentadas en la licitacion o invitacion a cuando menos tres personas.

G. Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccion Xll
del articulo 2 de la Ley.

Cuando en las adquisiciones, arrendamientos y servicios se utilice el criterio de
evaluacion binario a que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley, el
calculo de los precios no aceptables se llevara a cabo Unicamente cuando se requiera
acreditar que un precio ofertado no es conveniente para efectos de adjudicaciéon del
contrato, por que se encuentra por debajo del precio determinado conforme a la
fraccion Xl del articulo 2 de la Ley, el porcentaje para determinar el precio
conveniente sera del 40%, debiendo aplicar el procedimiento establecido en el
articulo 51 inciso B, del Reglamento.

V.lIl. Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluaciéon de tecnologias
que permitan la reduccion de la emision de gases de efecto invernadero y la eficiencia
energética que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios
con el objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir
costos financieros y ambientales.

A.

En la planeacidon, programacion y presupuestacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles, las unidades,
dependencias e instalaciones del Grupo, considerara que los equipos con que cuentan
éstos, tengan mecanismos de ahorro de agua o energia, sin menoscabar su eficiencia.

En las convocatorias de licitacién, invitaciones o solicitud de cotizacién, el Area

Requirente, especificara en el Anexo técnico las caracteristicas de los bienes o servicios
a contratar, previendo el ahorro del agua y de la energia.
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Durante el desarrollo de los diversos procedimientos de contratacion: licitacion publica,
invitaciéon a cuando menos tres personas o adjudicacion directa, el Area Contratante
solicitara a los licitantes que adjunten, segun sea el caso, la documentacidén que acredite
el cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las
normas oficiales mexicanas o estandares internacionales, con los cuales debe cumplir
el producto, bien o servicio, los cuales deberan estar listados en el Anexo Técnico.

El Area Contratante establecera en su caso, en los contratos correspondientes, aquellas
obligaciones que el proveedor o prestador de servicios debe cumplir, relacionadas con
la operacidn y mantenimiento de los equipos o la realizacion de los servicios que
permitan en todo momento asegurar el ahorro del aguay la energia, los cuales deberan
estar listados en el Anexo Técnico.

Tratandose de adquisiciones de madera o muebles y suministros de oficina de este
material, las Areas Requirente y Contratante, deberan apegarse a lo dispuesto en la Ley
General de Desarrollo Forestal Sustentable, su Reglamento y la hormatividad que de
ella derive.

El Area Contratante, en las adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina
de este material, requeriran en la convocatoria de licitacién, invitaciones o solicitudes
de cotizacion, los documentos siguientes:

a. Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador
registrado ante la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales, o bien,

b. Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que el
proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo sustentable
de los bosques y en el cual indique, ademas el nUmero de registro ante la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales, de su certificador, el nUmero de metros
cubicos que le fueron entregados por su proveedor, la descripcion y la fecha de
venta, asi como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto
forestal maderable.

El grupo verificara la legal procedencia de la madera y muebles elaborados con este
material y que provienen de bosques con aprovechamientos forestales autorizados; asi
como de la madera empleada en la instalacion de acabados de inmuebles y en los
suministros de oficina, acreditandose con la documentacion siguiente:

a. Remision forestal: cuando se trate de materias primas forestales, sus productos y
subproductos, incluyendo la astilla, que se haya adquirido en el lugar de su
aprovechamiento o en plantaciones.

b. Embarque forestal: cuando sean materias primas forestales, sus productos y
subproductos, que se hayan adquirido en un centro de almacenamiento o de
transformacion.
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c. Pedimento aduanal: cuando corresponda a materias primas forestales, sus
productos y subproductos que se hayan importado directamente.

d. Comprobantes fiscales con cddigo de identificacion: al tratarse de materias primas
forestales, sus productos y subproductos, incluyendo la astilla, provenientes de
bosques con aprovechamientos forestales autorizados o de plantaciones, o bien,
cuando sean productos y subproductos forestales, incluida la madera aserrada o
con escuadria, distribuidos por carpinterias, madererias, centros de produccion de
muebles y otros similares.

H. En caso de madera proveniente de una plantacién, Unicamente debera presentar la
autorizacion o la constancia de registro otorgada por la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales, asi como acreditar la legal procedencia de la madera empleada
con la documentacion referida en los subincisos citados anteriormente.

|.  El Grupo debera adquirir papel para uso de oficina, con un contenido minimo de 50%
de material reciclado, de material reciclable de fibras naturales no derivadas de la
madera, de materias primas provenientes de bosques y plantaciones que se manejen
de manera sustentable o de sus combinaciones y elaborado en procesos con
blanqueado libre de cloro.

J. Enlaadquisicién de papel para uso de oficina, el Area Requirente, en la elaboracion de
fichas técnicas, convocatorias de licitacidn, invitaciones o solicitud de cotizacion,
estableceran las caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibras y de
cloro, apegandose a los lineamientos que emitira la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales, en tanto no se publique la norma respectiva, se acreditara de la
Mmanera siguiente;

Mediante el cumplimiento de la NOM-050-SCFI-2004, informacién comercial
etiquetado general de productos, la cual permite verificar la veracidad de las
caracteristicas del tipo de fibras y del proceso de blanqueado del producto, en su
etigueta, empaque, envase o embalaje, y una carta en donde se declare, bajo protesta
de decir verdad, que el papel cumple con las caracteristicas senaladas en este numeral.

K. Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado sea necesario
utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido por el Area
contratante Unicamente cuando las Areas requirentes justifiquen tales circunstancias.

V.IV. Determinaciéon del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar
contratos a los proveedores que se encuentren en:

A. La hipotesis de la fraccion Il del articulo 50 de la Ley, el periodo sera de dos anos.
B. La hipodtesis de la fraccion Xlll del articulo 50 de la Ley, el periodo seréd de un ano.
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V.V. Forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones.

En el caso de la destruccion de proposiciones, se sujetara a lo establecido en el Manual de

Archivo del GAFSACOMM y con respecto a la devolucion, ésta se realizara de conformidad

al contenido del Art. 56 Ultimo parrafo de la Ley.

Una vez agotado el plazo establecido en el Art. 56 de la Ley y 104 segundo parrafo de su

Reglamento, el Area Contratante debera remitir correo electrénico u oficio al interesado

para que de ser el caso, se presente dentro de los 30 dias naturales siguientes a su recepcion

para la devolucién de la documentacion respectiva de las proposiciones desechadas;

transcurrido dicho plazo sin que se haya presentado, se procederd a su destruccion

levantando un acta administrativa para constancia en la que indique los datos generales de

los procedimientos de contratacion en los que participaron los licitantes.

Bases, forma y porcentajes, validacion y aceptaciéon a los que deberan sujetarse las

garantias que deban constituirse por los anticipos otorgados y el cumplimiento de los

contratos.

A. Formas de garantias.

Se podra recibir cualquiera de las formas de garantizar obligaciones no fiscales,
establecidas en el articulo 48 de |la Ley de Tesoreria de la Federacion.

B. Porcentajes de garantias de cumplimiento.

a. Contratos o pedidos con cantidades previamente establecidas.
10% del monto total del contrato, antes del impuesto al valor agregado.

b. Contratos abiertos:
10% del monto maximo del contrato antes del impuesto al valor agregado.

c. Contratos plurianuales:
10% del monto total o monto maximo por erogar en el ejercicio presupuestal de que
se trate y debera ser renovada por cada ejercicio por el monto a erogar en el mismo,
la cual debera presentarse a mas tardar dentro de los primeros diez dias naturales
del ejercicio que corresponda, antes del impuesto al valor agregado.

C. Porcentajes de garantias de anticipo.

El monto de la garantia del anticipo sera por el 100% del anticipo otorgado incluyendo
el impuesto al valor agregado.
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D. Anticipo.

a. Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos.

Cuando los bienes a adquirir tengan un proceso de fabricacién superior a sesenta
dias naturales, siempre que se traten de micro, pequena y medianas empresas
nacionales.

. Porcentajes de anticipos.

Se podran otorgar anticipos del 10% al 50%, siempre y cuando se garantice mediante
la entrega de una pdliza de fianza equivalente al 100% del monto total del anticipo
otorgado incluyendo el impuesto al valor agregado, expedida por una institucion de
fianzas legalmente establecida en el pais, a favor del GAFSACOMM, misma que se
hara efectiva en cualquier caso de incumplimiento de las obligaciones contraidas por
el adjudicado.

El monto econémico del anticipo sera entregado al adjudicado por la Direcciéon de
Finanzas, una vez que se cuente con los recursos econdmicos y la autorizacién del
Subdir. Gral. de Administracion y Finanzas, debiendo realizar el proveedor la entrega
formal de la pdliza de garantia de anticipo, previa validacion.

Se debera especificar en el documento contractual la forma en que se condiciona la
fecha de entrega, al de la fecha en que especificamente se entregara el anticipo al
adjudicado, en relacidén con la fecha de entrega de los bienes.

c. Condiciones para la amortizacién del anticipo.

La amortizacion de los anticipos surtira sus efectos cuando el monto de los bienes o
servicios entregados o prestados respectivamente sea igual o rebase el monto
otorgado por el anticipo.

E. Garantia de defectosy vicios ocultos de bienes y de la calidad de los servicios.

Las Areas Requirentes determinaran, en funcién de sus necesidades, la forma en que
los proveedores responderdn ante el Grupo por los defectos y/o vicios ocultos de los
bienesy la calidad de los servicios, considerando alguna de las siguientes:

a.

Carta de garantia firmada por el proveedor en la cual se especifiquen los términos
y condiciones para su aplicacion.

Mediante cualquiera de las formas de garantizar obligaciones no fiscales
establecidas en el articulo 48 de la Ley de Tesoreria de la Federacion, por el monto
y periodo que determine el Area requirente. En estos casos se debe tomar en cuenta
gue la expedicion de dicha garantia sera adicional a la de cumplimiento, y que
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implicara un costo al proveedor en funcion del monto y periodo garantizados, el cual
impactara en el precio del bien o servicio.

Calificacion, aceptacion, rechazo, custodia, sustitucion y registro de garantias.

El Area de Convenios y Contratos, o aguella que sea designada para tal fin, por el Titular
del Area contratante, requeriran a los proveedores que formalizan contrataciones con
el Grupo, las garantias correspondientes, en apego a lo dispuesto en los Arts. 48 y 49 de
la Ley, y llevaran a cabo su calificacion, aceptacion, rechazo, custodia, sustitucion y
registro, segun corresponda; con apego a lo establecido en las “Disposiciones Generales
en Materia de Funciones de Tesoreria”, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion.

La Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales a través de la Direccion de
Adquisiciones sera el enlace del GAFSACOMM, para efectos del registro de garantias en
el sistema de informacion de la Tesoreria de la Federacion.

El Area Contratante designara a un responsable de mantener actualizado, respecto a la
informacion de su competencia, el sistema de seguimiento de garantias de este Grupo
Aeroportuario por conducto de la Direccidon de Finanzas.

Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantias de
cumplimiento del contrato, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo
parrafo de la Ley.

La DRMSQG, podra exceptuar de la presentacion de la garantia de cumplimiento a una
empresa proveedora siempre y cuando se cumplan los siguientes criterios:

a. Enlos casos senalados en el articulo 41 fracciones I, IV, V de la Ley.
Cuando por la naturaleza de los acontecimientos se requiera realizar la contratacion
de manera inmediata sin exceder los 10 dias naturales posteriores a la emision del
fallo.

b. En los casos sefalados en el articulo 41 fraccidn Xl de la Ley.

Cuando la condiciéon socioecondmica de los proveedores no les permita cumplir con
los requisitos para la constitucion de la garantia.

c. Enlos casos senalados en el articulo 41 fraccion XIV de la Ley.

Se debera tomar en cuenta la naturaleza de los servicios a contratar y los
conocimientos y experiencia que requieran del prestador de servicios.

d. En los casos cuyo monto no rebase el maximo establecido en el P.E.F. para
adjudicaciones directas.
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e. Enloscontratos cuyas entregas se realicen dentro de los 10 dias naturales siguientes
a la notificacion del fallo.

f.  Enlos contratos adjudicados con monto inferior a 300 veces la UMA del afno.

g. Cuando el Area Requirente determine bajo su responsabilidad, que se trata de
servicios en los que la recepcién no esta sujeta a algun incumplimiento posterior al
pago correspondiente, como en el caso de capacitaciones, servicios para eventos
especiales, exposiciones y otros similares.

H. Reduccion de montos de garantias de cumplimiento.

Considerando los antecedentes de cumplimiento de los proveedores en los contratos o
pedidos celebrados con el Grupo, se podran establecer montos menores de la garantia
de cumplimiento, observando para tal efecto los lineamientos que emita la Secretaria
de la Funcion Publica.

V.VI. Entrega-recepcioén de bienes, servicios y arrendamientos.
De los bienes.

Una vez recibidos los bienes en el almacén o subalmacen establecido, éstos se
someteran a una revision fisica y confronta documental con el fin de comprobar que
éstos cumplan con la calidad, estado, cantidad y sean idénticos a las caracteristicas de
las muestras, folletos y/o catalogos presentados como parte de la propuesta técnica
de la proveedora o el proveedor y que tienen caracteristicas técnicas idénticas a las
establecidas en el contrato correspondiente, las cuales seran realizadas por el almacén
correspondiente en forma conjunta con el Area Requirente y/o Técnica.

La misma revision serd aplicada para los bienes arrendados o adquiridos directamente
por el Area Requirente y/o Técnica, asi como a los bienes intangibles (software
principalmente) ya sean adquiridos o arrendados (suscripcidn a algun licenciamiento).

El Area Requirente deberd emitir un documento de recepcién de conformidad o
aceptacion de los bienes con base en el resultado de la revision realizada y entregar
este documento al area de almacén o subalmacén para proceder a la formalidad de la
recepcion.

Si hubiera algun rechazo por parte del Area Requirente y/o Técnica, se requerira a la
proveedora o al proveedor el remplazo dentro de un lapso no mayor a 10 dias naturales,
contados a partir de la notificacion al proveedor, para lo cual el Area Requirente y/o
Técnica emitird un oficio estableciendo los motivos de la devolucidon de los bienes,
situacion que deberd hacerse del conocimiento del almacén o subalmacén y de la
DRMSG.
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Las personas responsables del almacén o subalmacén, asi como el Area Requirente
y/o Técnica deberdn reportar los casos en que se detecten faltantes, averias o
incumplimiento en la entrega de los periodos, a efecto de que se proceda con los
tramites correspondientes para la devoluciéon, ejecucion del seguro o fianza o
aplicacion de penalizaciones.

El plazo que el CAFSACOMM destinara para otorgar el visto bueno a los bienes
recibidos en el almacén o el subalmacén sera de un maximo de 5 dias naturales
contados a partir de la fecha de recepcién de los mismos, excepto cuando en el pedido
se haya estipulado otro plazo. Esto quiere decir, que éste es el plazo que tiene el Area
Requirente y/o Técnica para realizar la revision especifica y para emitir el documento
de recepcion de conformidad que se entregara al almacén o subalmacén.

Es de senalarse que la validacion para la recepcion de los bienes sera realizada por el
Area Requirente y/o técnica en forma conjunta con el almacén o el subalmacén
correspondiente. La formalidad de la recepcidn se realizard mediante el formato de
“entradas al almacén” el cual debera ser firmado por las servidoras o los servidores
publicos que verifiquen la recepcidn, proporcionando a la proveedora o al proveedor
un tanto original para que acompane su factura con este documento para el tramite
de pago.

Los bienes no podran ser aceptados y distribuidos por el personal del almacén o
subalmacén sin la aceptacion o visto bueno del Area Requirente y/o técnica.

Asimismo, el GAFSACOMM para los casos que aplique, se reserva el derecho de realizar
la revisidn y/o inspeccién de los bienes entregados en el almacén o subalmacén, para
lo cual podran llevarse a cabo las pruebas fisicas, quimicas y dimensionales
respectivas, las cuales seran enviadas a un laboratorio acreditado y aprobado en los
términos de la LFMN, segun corresponda, a fin de verificar que las especificaciones de
los bienes entregados cumplen con las requeridas y sean las mismas que la
proveedora o el proveedor presentd en su propuesta. Dicho gasto debera ser cubierto
por la proveedora o el proveedor al que se le hayan adjudicado los bienes, en caso de
gue lo entregado no corresponda con lo ofertado.

El pago de los bienes y/o servicios se realizard cuando se entreguen y se den por
recibidos a entera satisfaccion por parte del Area Requirente y/o Técnica, dicho pago
se efectuara en moneda nacional, cuando sea empresa proveedora nacional.

En el caso de obligaciones de pago en moneda extranjera contraidas dentro o fuera
de la Republica para ser cumplidas en ésta, se solventaran entregando el equivalente
en moneda nacional, al tipo de cambio que rija en el lugar y fecha en que se haga el

pago.
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El plazo para cubrir el compromiso de pago a la proveedora o al proveedor adjudicado
serd de conformidad con el articulo 51 de la LAASSP, es decir, dentro de los 20 dias
naturales siguientes a la presentacion de la documentacion debidamente requisitada
ante la Direccion de Finanzas, para lo cual la proveedora o el proveedor debera
entregar la factura preferentemente en un maximo de 10 dias naturales posteriores a
la entrega de los bienes, a entera satisfaccion del GAFSACOMM.

Los pagos se realizaran via transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario a través del SIAFF que opera la TESOFE o bien, por el mecanismo de las
cadenas productivas de NAFIN.

Cabe hacer mencidn que el pago quedara condicionado proporcionalmente, al entero
que la proveedora o el proveedor deba efectuar por concepto de penas
convencionales.

Cuando se presente la falta de pago (por cualquier situacion), no se podra suspender
la entrega de bienes por ese motivo. En caso de retraso en el cumplimiento de los
pagos por GAFSACOMM, a solicitud escrita de |la proveedora o el proveedor, se podran
pagar gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la establecida por la LIF
en los casos de prdérroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan
sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se
vencio el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades
a disposicion de |la proveedora o el proveedor.

De los servicios y arrendamientos.

La validacion de la entrega o prestacion de los servicios y arrendamientos, serd
realizada por el Area Requirente y/o Técnica, la cual debera ser firmada mediante “acta
entrega recepcion del Servicio” por la servidora o el servidor publico que funja como
Administrador del Contrato o su superior jerarquico en caso de ausencia del
Administrador, asi como el prestador del servicio.

La persona que Administre el Contrato sera responsable de resguardar los entregables
gue en su caso se generen con motivo de la prestacién del servicio o arrendamiento,
guien debera verificar la recepcidon del mismo; el acta entrega recepcién del servicio
gue se levante para constancia debera entregar a la proveedora o al proveedor para
gue la acompane a su factura y proceda al tramite de pago.

El pago del servicio que se contrate se realizara cuando se preste el servicio y se dé por
recibido a entera satisfaccion por parte del Area Requirente y/o Técnica. Estos pagos
se efectuaran en moneda nacional, y a mes vencido o a servicio efectivamente
prestado. El plazo para cubrir el compromiso de pago a la proveedora o al proveedor
adjudicado sera de conformidad con el articulo 51 de la Ley, es decir, dentro de los 20
dias naturales siguientes a la presentacion de la documentacion debidamente
requisitada ante la Direccion de Finanzas.
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Los pagos se realizaran via transferencia electréonica de fondos a la cuenta bancaria del
beneficiario a través del SIAFF que opera la TESOFE o bien, por el mecanismo de las
cadenas productivas de NAFIN.

Cuando se presente la falta de pago (por cualquier situacion), no se podra suspender
la prestacion de los servicios o arrendamientos por ese motivo. En caso de retraso en
el cumplimiento de los pagos por GAFSACOMM, a solicitud escrita de la proveedora o
el proveedor, se podran pagar gastos financieros conforme a la tasa que sera igual a la
establecida por la Ley de Ingresos de la Federacion en los casos de prdérroga para el
pago de créditos fiscales. Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas
y se computaran por dias naturales desde que se vencid el plazo pactado, hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién de la proveedora
o el proveedor.

V.VII. Aspectos a considerar para la determinacion de los términos, condiciones y
procedimiento a efecto de aplicar las penas convencionales, deducciones, descuentos
y retenciones econémicas.

El Administrador del Contrato elaborara el “Reporte de penalizacion” determinando el
monto de las penas o deductivas de acuerdo con lo establecido en el contrato y la remitira
al Area contratante, en un plazo maximo de 48 horas posteriores a la recepcion del citado
informe.

Penalizaciones.

En caso de que el proveedor entregue garantia de cumplimiento:

El porcentaje aplicado sera del 1% por cada dia natural de atraso hasta un maximo del 10%
del monto antes del I.V.A. de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados
fuera del plazo convenido.

En caso de que se exceptue de la presentacién de garantia de cumplimiento de contrato:
El porcentaje aplicado sera del 2% por cada dia natural de atraso hasta un maximo del 20%
del monto antes del I.V.A. de los bienes, arrendamientos o servicios entregados o prestados

fuera del plazo convenido.

De los bienes.
Las penas convencionales que se aplicaran seran las siguientes:

A. La pena convencional que se aplicara por el atraso en la entrega de los bienes sera del
1% por cada dia natural de atraso de atraso aplicado al valor de los bienes o
arrendamientos que hayan sido entregados o prestados con atraso, la penalizacion
aplicada no podra exceder el monto de la garantia de cumplimiento.
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Este porcentaje podra ser aumentado hasta el 5% en casos excepcionales vy
debidamente justificados por la persona Titular del drea requirente y/o Técnica o en su
caso, por el administrador del contrato, debiendo quedar establecido en las
convocatorias a la LP o en las invitaciones, asi como en las solicitudes de cotizaciony en
los contratos respectivos, considerando ademas los casos en que se aplicara la
divisibilidad de la garantia.

Las penas convencionales aplicadas, no podran ser mayor al monto de la garantia de
cumplimiento; En caso de que citadas penas convencionales rebasen el monto de la
garantia de cumplimiento se iniciara con el procedimiento de rescisién del contrato.

La aplicacion de la garantia de cumplimiento serd proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas, salvo que por las caracteristicas de los servicios
proporcionados, éstos no puedan funcionar o ser utilizados, por estar incompletos, en
CUyoO caso, la aplicacion sera por el total de la garantia correspondiente.

B. En caso de hacerse acreedora o acreedor a la sancion indicada en el inciso B. de este
punto, la proveedora o el proveedor acepta que el GAFSACOMM descuente de la
facturacién que presenta a cobro, el monto de la penalizacidn que en su caso resulte. La
factura debera estar acompanada con una nota de crédito, en la cual se especifique el
monto que se aplicara como descuento debido a la pena convencional impuesta por el
incumplimiento en la entrega de los bienes.

Al descuento por este concepto no debera aplicarsele el IVA, pues no es un concepto
sujeto a dicho impuesto.

Las proveedoras o los proveedores quedaran obligados ante el GAFSACOMM, a
responder por la calidad de los bienes, asi como de cualquier otra responsabilidad en
gue hubieren incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y en el
Caodigo Civil Federal.

De los servicios.
Las penalizaciones que se aplicaran seran las siguientes:

A. La pena convencional que se aplicara por el atraso en la prestacion del servicio sera del
1% por cada dia de atraso aplicado al valor de los servicios que hayan sido entregados o
prestados con atraso.

Este porcentaje podra ser aumentado hasta el 5% en casos excepcionales y
debidamente justificados por la persona Titular del Area Requirente y/o Técnica o en su
caso por el administrador del contrato, debiendo quedar establecido en las
convocatoriasala LP ode TP, asi como en las solicitudes de cotizacion y en los contratos
respectivos, considerando ademas los casos en que se aplicara la divisibilidad de la
garantia.

38



GOBIERNO DE
MEXICO SEDENA

2023
Francisco
VIIZA

Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria, “Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios

Auxiliares y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V.”

Las penas convencionales aplicadas, no podran ser mayor al monto de la garantia de
cumplimiento; En caso de que citadas penas convencionales rebasen el monto de la
garantia de cumplimiento se iniciara con el procedimiento de rescision del contrato.

La aplicacion de la garantia de cumplimiento sera proporcional al monto de las
obligaciones incumplidas, salvo que, por las caracteristicas del servicio proporcionado,
éstos no puedan funcionar o ser utilizados por el GAFSACOMM, por estar incompletos,
en cuyo caso, la aplicacion sera por el total de la garantia correspondiente.

En caso de hacerse acreedora o acreedor a la sancién indicada en el inciso B. de este
punto, la proveedora o el proveedor acepta que el GAFSACOMM descuente de la
facturacién que presenta a cobro, el monto de la penalizaciéon que en su caso resulte. La
factura deberd estar acompanada con una nota de crédito, en la cual se especifique el
monto que se aplicara como descuento debido a la pena convencional impuesta por el
incumplimiento en la entrega de los bienes.

Al descuento por este concepto no debera aplicarsele el IVA, pues no es un concepto
sujeto a dicho impuesto.

Las proveedoras o los proveedores quedaran obligados ante el CAFSACOMM, a
responder por la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubieren incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y en el Cédigo
Civil Federal.

En caso de que se requiera un porcentaje de penalizacidn distinto tanto para bienesy
servicios, deberda senalarse en las especificaciones técnicas correspondientes.

Procedimiento para la aplicacion de penas convencionales a los proveedores por atrasos en
las entregas de los bienes, arrendamientos o servicios:

a.

El Administrador del Contrato elaborara el “Reporte de penalizaciéon” determinando el
monto de las penas o deductivas de acuerdo con lo establecido en el contrato y la
remitird al Area contratante, en un plazo maximo de 48 horas posteriores a la recepcion
del citado informe.

El Area contratante informara por escrito al proveedor o proveedora en un plazo de
cinco dias naturales el monto de |la penalizacion aplicable.

Deductivas.
Las Areas requirentes podran establecer deducciones al pago de bienes o servicios, por
motivo del incumplimiento parcial o deficiente de los bienes o servicios, estableciendo

el limite a partir del cual podran cancelar partidas o rescindir el contrato.
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Deberan establecerse deductivas proporcionales al tipo de cumplimiento, mismo que
se aplicara sobre el pago de los bienes o de la prestacion de servicios, segun
corresponda.

Para determinar las deductivas a aplicar se debera de identificar las caracteristicas que
pudieran ser entregadas de manera deficiente, se indicaran las métricas que permitan
valorar la deficiencia y la acumulacion de las deductivas no podran superar el monto de
la garantia de cumplimiento.

Cuando los bienes entregados o los servicios proporcionados parcial o deficientemente
Nno tengan precio unitario especifico se podra tomar como referencia para calcular la
deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija sefalada en
Unidades de Medida y Actualizacion, considerando la proporcionalidad que debe existir
en las deductivas y la importancia del servicio de que se trate o el impacto que pudiera
sufrir la SFP.

Para determinar las deductivas habra de analizarse si los tiempos requeridos para
resolver las deficiencias se resuelven en horas o en dias, para el calculo correspondiente.

En los casos donde exista sancién por penalizacion y/o deduccidn, se deberd presentar
copia del cobro de la sancion respectiva mediante pago en ventanilla o nota de crédito.

V.VIl.I Procedimiento de rescision administrativa.

A.

Cuando proceda el inicio de la rescisién administrativa del contrato, el titular del Area
requirente remitira en un plazo no mayor a 3 dias habiles al Area Contratante el Acta de
incumplimiento acompanada de toda la evidencia documental, para que sea verificada.

El Area contratante elaborara y firmara el oficio de inicio de rescisién administrativa de
contrato de conformidad con lo dispuesto con el articulo 54 de la Ley, procediendo a
notificar en términos de ley al proveedor el inicio del procedimiento, marcando copia
del citado oficio al Area requirente.

Una vez notificado el proveedor, contara con un término de 5 dias habiles para que
exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que estime
pertinentes (garantia de audiencia).

Si antes de emitir la determinacion de dar por rescindido el contrato, se aceptaren los
bienes o la prestacion de los servicios en su totalidad el procedimiento iniciado quedara
sin efecto, aplicando en su caso las penas convencionales que correspondan.

Si antes de emitir la determinacion de dar por rescindido el contrato, se aceptaren
bienes o servicios en forma parcial, se continuara con el procedimiento de rescisién por
las partidas restantes, sin necesidad de emitir una nueva acta de incumplimiento, sin
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perjuicio de aplicar las penas convencionales de las partidas entregadas con atraso y
hacer efectiva la garantia de cumplimiento por el monto de lo no entregado.

Trascurrido dicho término, el Area contratante contara con un plazo de 15 dias habiles
para resolver, considerando lo manifestado y las pruebas aportadas por el proveedor y
para comunicar la determinacion de dar o no por rescindido el contrato.

En caso de proceder la rescision del contrato, se formulara el finiquito correspondiente,
a fin de hacer constar los pagos por concepto de los bienes recibidos o servicios
prestados hasta el momento de la rescision.

V.VIIl. Pagos.

A.

Areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de las facturas
gue presenten los proveedores.

Correspondera el pago de las facturas a la Subdireccion General de Administracion y
Finanzas a través de la Direccion de Finanzas del grupo.

Las areas encargadas de efectuar los pagos a los proveedores verificaran los requisitos
fiscales del C.F.D.l., para proceder a su pago, asi como los demas requisitos que sefalen
los contratos o pedidos respectivos; privilegiando en todo momento el pago por medios
electronicos.

Para el pago de bienes y servicios devengados, se debera observar lo establecido en los
“lineamientos para promover la agilizaciéon del pago a proveedores” emitidos por la
Secretaria de la Funcién PuUblica (publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 9
Sep. 2010).

Cuando la Direccién de Finanzas reciba C.F.D.l's legalizados y no se reunan las
condiciones de pago establecidas en el contrato, se procedera a su devolucion en los
plazos establecidos en el Reglamento, indicando los motivos.

Pagos de contratos y pedidos con entregas foradneas de bienes y/o servicios.

El Area requirente y el encargado del almacén o subalamecenes realizaran la confronta
de las “entrada de almacén”; en caso de servicios, el Titular del Area Requirente
elaborara el “acta entrega recepcion de servicios” mismas que el proveedor o
proveedora entregara a la Direccion de Finanzas, acompanada del C.F.D.l. gue ampare
los bienes y/o servicios recibidos para efecto de pago; en caso de existir inconsistencias
entre las actas o C.F.D.l, la Direccién de Finanzas coordinard su correccion.

La Direccion de Finanzas de la Subdireccion General de Administracion y Finanzas, una
vez recibida la documentacion sefalada en el parrafo anterior, verificara los requisitos
necesarios y procedera en su caso a ejecutar el pago correspondiente en un plazo que
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no debera exceder de 20 dias naturales posteriores a la recepcion de la misma, y en caso
de ser aplicable realizara la carga de las facturas en la plataforma de Cadenas
Productivas de Nacional Financiera.

H. A solicitud del proveedor, que este registrado en el Programa de Cadenas Productivas
de Nacional Financiera, S.N.C. tendran la opcién de solicitar el pago que corresponda,
cediendo los derechos de cobro, en términos de lo dispuesto en el articulo 46 de la Ley,
por lo que Grupo Aeroportuario acepta que el prestador pueda ceder sus derechos de
cobro a favor de un intermediario financiero mediante operaciones de factoraje o
descuento electrénico en cadenas productivas.

I.  Como medida de control adicional, la Direccion de Finanzas llevara el seguimiento de
los recursos ejercidos y saldos de los montos maximos de los contratos abiertos,
informando mensualmente al respecto a las Areas requirentes.

J. Cuando se presente la falta de pago (por cualquier situacién), no se podra suspender la
prestacion de los servicios por ese motivo. En caso de retraso en el cumplimiento de los
pagos por GAFSACOMM, a solicitud escrita de la proveedora o el proveedor, se podran
pagar gastos financieros conforme a la tasa que serda igual a la establecida por la Ley de
Ingresos de la Federacidon en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Dichos gastos se calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias
naturales desde que se vencid el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicion de la proveedora o el proveedor.

V.IX. Nivel jerarquico de los servidores publicos encargados de proponer
modificaciones a las POBALINES, asi como la forma en que dichas propuestas seran
atendidas por el comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios de Ila
dependencia, asi como su difusion en los términos del Reglamento correspondiente.

Los titulares de los organismos que fungen como Areas contratantes y Areas requirentes,
asi como aquellos involucrados en el macroproceso de adquisiciones, podran formular
propuestas de modificacion a las POBALINES.

Las propuestas de modificacion seran remitidas al Secretario Técnico, para que lo someta a
dictamen del CAAS.

El area que formule las propuestas debera presentarlas de manera fundada y motivada
ante el CAAS.

El CAAS. contara con un plazo maximo de 20 dias habiles una vez dictaminadas

favorablemente las propuestas de modificacidn, para que por conducto de su Presidente,
someta dichas propuestas a consideracion del Consejo de Administracion del Grupo.
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Para efectos legales, las modificaciones que se realicen a las presentes POBALINES, se
deberan publicar en el Diario Oficial de |la Federacion, a través del aviso mediante el cual se
informa de la publicacion de las modificaciones en la normateca interna del Grupo.

La difusion de las modificaciones a las POBALINES se efectuara por medio de la pagina
electrénica del Grupo.

VI. Casos particulares contemplados a la Ley.

A. Contrataciones con organismos intergubernamentales internacionales conforme
al parrafo quinto del articulo 1 de la Ley.

Las adquisiciones de bienes o prestacion de servicios para la salud con organismos
intergubernamentales internacionales, que se efectien con fundamento en el
articulo 1 de la Ley, se realizardan conforme a los mecanismos de colaboracién y
procedimientos que establezca la S.H.C.P. o las autoridades competentes, bajo los
principios previstos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y
en la Ley.

B. Contrataciones entre organismos publicos, conforme a lo establecido en el parrafo
sexto del articulo 1 de la Ley.

Cuando de la investigacion de mercado se concluya que las mejores condiciones
para el Grupo se obtendrian al contratar una dependencia o entidad de la
administraciéon publica, el Area contratante podrd celebrar convenios de
colaboracion.

El organismo que funja como proveedor, debera de acreditar documentalmente
previo a la formalizacién del convenio, que cuenta con capacidad para entregar un
bien o prestar un servicio por si misma. Es decir, para cumplir con el contrato no
requiera celebrar otro contrato con terceros, o bien, de requerirlo, éste no exceda
del cuarenta y nueve por ciento del importe total del contrato celebrado con el
ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas, el porcentaje se aplicara
para cada una de ellas.

C. Contrataciones en el extranjero conforme al articulo 16 de la Ley y 12 de su
Reglamento.

Aspectos generales.

A. La seleccion de estos procedimientos de contratacion se regira por lo establecido en la
Ley de la materia, asi como por estos lineamientos.

B. Las contrataciones de bienes o servicios que deban ser utilizados o prestados fuera del
territorio nacional, o bien, de aquellos de procedencia extranjera que deban de ser
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prestados o utilizados en el pais, y se acredite previamente que el procedimiento de
contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro del territorio nacional, se
podran contratar en el extranjero aplicando los principios dispuestos en la Ley.

Seleccién del procedimiento.

Se podran utilizar las modalidades de contratacion establecidas en los parrafos primero o
tercero del articulo 16 de la Ley, cuando del analisis de la investigacion de mercado y los
elementos de la requisicidn, se actualice alguno de los siguientes supuestos:

A. La necesidad de contratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que
deban ser utilizados o prestados fuera del territorio nacional, o bien,

La necesidad de contratar en el extranjero bienes, arrendamientos y servicios que
deban ser utilizados o prestados en el territorio nacional, siempre que se acredite, que
el procedimiento de contratacion y los contratos no pueden realizarse dentro del
territorio nacional, porque:

a.

b.

C.

Solo existe un posible proveedor extranjero y éste expreso su interés en contratar
conforme a la legislacion de su pais, o;

Sdélo es factible contratar con el proveedor en el extranjero, o;

El proveedor carece de representacion legal en el territorio nacional.

Responsabilidades de las areas participantes.

A.

El Area contratante en forma conjunta con el Area requirente (de forma analoga a lo
sefalado en la fraccién Il del articulo 2 del Reglamento) o el drea especializada para la
elaboracion de Investigaciones de Mercado, segun sea el caso:

a.

Realizar la investigacion de mercado:

La investigacion de mercado debera realizarse previo al inicio del procedimiento de
contrataciéon con el propdsito determinar la situaciéon prevaleciente en el mercadoy
acceder a las mejores condiciones posibles (Art. 26 parrafo sexto).

Cuando se opte por no llevar a cabo la Licitacion Publica y en su lugar celebrar
contratos por invitacion a cando menos tres personas o adjudicacion directa, debera
acompanarse el resultado de la investigacion de mercado que sirvid de base para su
determinacion.

La investigacion de mercado tiene como propdsito documentar que los requisitos y
condiciones que se pretenden establecer en la convocatoria a la Licitacion Publica
no limitan la libre participacion de posibles licitantes, para lo cual, debera
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documentarse en la medida de lo posible, identificar la existencia de al menos cinco
posibles proveedores con capacidad para proveer los bienes o servicios de acuerdo
con los requisitos y condiciones que se pretenden establecer en la convocatoria.

Si como resultado de la investigacion de mercado se identifica un solo proveedor
potencial, se requerira presentar el comparativo de los pecios actuales cotizados por
el proveedory los ofrecidos en la Ultima contrataciéon registrada en CompaNet; si esta
Ultima no se tuviera, debera revisarse el histdrico del grupo y presentar la justificacion
de la cotizacién elegida. Cuando no exista referencia de compras anteriores se
solicitard al potencial proveedor la entrega de los documentos siguientes:

1. Carta de mejor precio.
2. Cotizacién similar si la tuviera, o
3. Informacién relativa de precios al publico.

b. Con base en el resultado obtenido, en la investigacion de mercado elaborary firmar
la justificacidon en el que se acredite la procedencia de materializar la contratacion
bajo alguno de los supuestos previstos en los parrafos primero o tercero del articulo
16 de la Ley, y seleccionar el que resulte aplicable, debiendo incluir los siguientes
aspectos:

1. El documento donde se autorice disponer de recursos para llevar a cabo la
contratacion.

2. La justificacion de la seleccidn de los bienes, arrendamientos y servicios a
contratar, sus caracteristicas, naturaleza y especificaciones, asi como, su precio
segun las circunstancias que concurran en cada caso.

3. Lajustificacion de la seleccion del proveedor.

4. La motivacion en los criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez y transparencia que aseguren las mejores condiciones para el Estado.

c. Elarearequirente debera remitir la Justificacion y documentacion a la Direccion de
Recursos Materiales, en su caracter de area contratante, quien deberda integrar el
expediente de contratacion, conteniendo entre otros documentos, de ser el caso, el
dictamen de procedencia emitido conforme al penultimo parrafo del articulo 41 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

d. Una vez recibido el Dictamen de procedencia y la autorizacion para suscribir el

contrato, realizar las acciones necesarias para la formalizacidon del instrumento
juridico correspondiente.

45



2023
Francisco
VIIZA

GOBIERNO DE
MEXICO SEDENA

Empresa de Participacion Estatal Mayoritaria, “Grupo Aeroportuario, Ferroviario, de Servicios
Auxiliares y Conexos, Olmeca-Maya-Mexica, S.A. de C.V.”

e. Autorizar las adquisiciones de bienes y servicios cuyo monto sea inferior a
trescientas Unidades de Medida y Actualizacidon, de conformidad con lo establecido
en el primer parrafo del articulo 12 del Reglamento.

VL.I. Contratacién de bienes a través de la Tienda Digital del Gobierno Federal.

Las adquisiciones de bienes y/o servicios contemplados en contratos marco que impliquen
el uso de la Tienda Digital del Gobierno Federal, se realizaran conforme a lo establecido en
el “Acuerdo por el que se incorpora al médulo de CompraNet la Tienda Digital del Gobierno
Federal y se emiten las disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 31 de julio de 2019.

Los roles de usuarios para la operacion de la Tienda Digital del Gobierno Federal seran
asignados a los servidores publicos que para cada caso determine la Subdireccion General
de Administracion y Finanzas, de acuerdo a las funciones de cada organismo, tomando
como referencia lo siguiente:

Administrador del contrato: Servidor publico designado por el titular del Area requirente,
con registroy autorizacién para recibir en tiempo, lugary forma los bienes, dar seguimiento
y verificar el cumplimiento de todo contrato especifico derivado de los contratos marco.

Capturista de solicitud de pago: Servidor publico designado por el titular de la subdireccion
General de Administraciény Finanzas con registro y autorizacion para la revision de facturas
Y su posterior solicitud de pago.

Operador de Unidad Comypradora: Servidor publico designado por la Unidad Compradora,
guien sera el encargado de realizar operaciones relacionadas con las contrataciones
pUblicas y para seleccionar los bienes y/o servicios a contratar dentro de la Tienda Digital
(Personal de las Areas contratantes).

Presupuesto: Servidor publico con el mayor nivel jerarquico en materia presupuestaria, en
cada Area contratante, con registro y autorizacidn para el ejercicio de los recursos
presupuestarios asignados.

Responsable de recepciéon: Servidor publico responsable del Almacén designado, con
registro y autorizacion para la recepcion de los bienes.

Unidad compradora: Servidor publico registrado y autorizado para llevar a cabo
procedimientos de contratacion y suscripcion de contratos en la Tienda Digital (Titular de
la Unidad Compradora del Grupo).

Unidad requirente: Servidor publico responsable del Almacén designado, con registro y

autorizacién para la recepcion de los bienes.
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Transitorios.

Primero:

Segundo:

Tercero:

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del grupo, entraran en vigor al siguiente dia habil
de la publicacion del aviso de disponibilidad correspondiente en el Diario
Oficial de la Federacion.

Las presentes politicas podran ser adicionadas y modificadas en cualquier
tiempo o cuando surja algun cambio a la normatividad vigente en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Todas las unidades que conforman el Grupo, contaran con un plazo maximo de
60 dias naturales a partir de la entrada en vigor de las presentes Politicas,
Bases y Lineamientos, para modificar sus manuales de organizacion vy
funcionamiento, y de procedimientos, asi como todas aquellas disposiciones
internas que se encuentren vinculadas con los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, ajustandolos a las presentes
politicas; ademas priorizaran la capacitacion del personal que tenga injerencia
en su aplicacion.
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